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Aprobacion

Revision Técnica

Grace Smith Rodado Yate

Nombre: Andrés Castro Franco

Cargo: Contralor Auxiliar Director Técnico

Direccion Técnica de Planeacion

Dependencia: Despacho Contralor Auxiliar

N

Ql' Q} “L Fecha

R.R. No.

17 ENE.2018

1. OBJETIVO:

2. ALCANCE:

El procedimiento inicia
Sujetos de Vigilancia

Auxiliar a los Sujetos de Vigilancia y Control fiscal sobre la
ormatos, Documentos, Guias e Instructivos que integran la cuenta,

6.2 Verificacion, analisis y revision de la cuenta — Direcciones Sectoriales de Fiscalizacion y
Direccion de Estudios de Economia y Politica Publica.

6.3 Actualizacién de Anexos, formatos, documentos, guias e instructivos que componen la
cuenta.
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3. BASE LEGAL:

TIPO DE NORMA FECHA DESCRIPCION
Constitucion | 54/57/1991 | Articulos 268 y 272
Politica
Ley 42 26/01/1993 Por la cual_se organiza e_I sistema de con cal, financiero
y los organismos que lo ejercen
“Por la cual se dictan normas ori lecer los
Ley 1474 de 2011 | 12/07/2011 mecanlsmos,de prevencion, inve de acftgs
de corrupcion y la efectivid a gestion
publica”.
Decreto Ley 1421 | 22/07/1993 Por_el cual se Q|cta el especial para el Distrito
Capital de Santafé de
“Por el cual se bre organizacion vy
. funcionamiento d ria de Bogoté, D.C., se modifica
21-Dic- = .
Acuerdo 658 su estructura org se fijan funciones de sus
2016 . .
dependencias, se m ta de personal, y se dictan
otras dispgsiciones.”
Imente el Acuerdo 658 del 21 de
r el cual se dictan normas sobre
26-Mar- miento de la Contraloria de Bogota,
Acuerdo 664 . . -
2017 estructura organica e interna, se fijan

Resolucion
Reglamentaria 011

28/

=" la forma, términos y procedimientos para la
icion de la cuenta y la presentacion de informes, se
menta su revision y se unifica la informacién que se
enta a la Contraloria de Bogota, D.C., y se dictan otras
isposiciones”.

“Por la cual se modifica parcialmente la Resolucion
Reglamentaria No. 011 del 28 de febrero de 2014”.

02/08/2016

“Por la cual se modifica parcialmente la Resolucion
Reglamentaria No. 011 del 28 de febrero de 2014 y se dictan
otras disposiciones.”

4. DEFINICIONES

ACTUALIZAR. Proceso mediante el cual se adapta o cambian las caracteristicas actuales
para introducir los aspectos mas recientes o vigentes.
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ANALIZAR. Es el proceso mediante el cual se examina detalladamente la informacion
rendida por el sujeto de vigilancia y control; es decir se refiere a un estudio minucioso de la
informacion especifica necesaria para las Auditorias; por tanto, es el proceso de extraer los
aspectos relevantes de la informacion para sustraer lo esencial, requeridos para ejecutar las
auditorias que realiza la Entidad

CUENTA. Se entiende por cuenta los informes suministrados a la Contraloria de Bogota D.C.
en la forma y términos establecidos, sustentada por los documentos quegseportan legal,

erario.

CUENTA CONSOLIDADA. Segun el Articulo 3° de la Resolucio
el articulo 12 de la Resolucion Reglamentaria 011 de 2014, la
por los siguientes periodos: mensual, trimestral, anual y
comprende el periodo del primero al Gltimo dia de cada
la informacion del 1 de enero al 30 de marzo, del 1 de el 1 de julio al 30
de septiembre y del 1 de octubre al 31 de dicie ; la cuenta anual
comprende el periodo del 1 de enero a 31 de igencia inmediatamente
anterior y la informacion ocasional corresponde a la i6 icional o especializada,
gue podra solicitar este organismo de control

. La cuenta mensual
imestral, comprende

RENDICION DE CUENTA. Es el deber lega
natural o juridica a quien se le ha confi

jene el servidor publico, persona
recursos del Distrito Capital, de
rendimientos de fondos, bienes y/o

REVISION DE CUENTA
técnica financiera y cont
durante un periodo deter

Specializado de los documentos que soportan legal,
operaciones realizadas por los responsables del erario

CONTROL FISCAL (SIVICOF). Sistema a través del cual se
recibe electronica ormacién de la cuenta consolidada, remitida por los sujetos de
controlgpa acidhy, procesamiento y almacenamiento de manera inmediata, agil y
oport ' an’ la forma, métodos y términos establecidos por la Contraloria de

SECOP. SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACION PUBLICA, De conformidad con lo
establecido en el Articulo 3° de la Ley 1150 de 2007, que dice “De la contratacion publica
electrénica. De conformidad con lo dispuesto en la Ley 527 de 1999, la sustanciacion de las
actuaciones, la expedicion de los actos administrativos, los documentos, contratos y en general los
actos derivados de la actividad precontractual y contractual, podran tener lugar por medios
electrénicos. Para el tramite, notificacion y publicacion de tales actos, podran utilizarse soportes,
medios y aplicaciones electronicas. Los mecanismos e instrumentos por medio de los cuales las
entidades cumpliran con las obligaciones de publicidad del proceso contractual seran sefialados por el
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Gobierno Nacional.(Ver la Circular Distrital 009 de 2011). Lo anterior, sin perjuicio de las publicaciones
previstas en el numeral 3 del articulo 30 de la Ley 80 de 1993. Con el fin de materializar los objetivos a
que se refiere el inciso anterior, el Gobierno Nacional desarrollara el Sistema Electrénico para la
Contratacién Publica, SECOP, el cual: a) Dispondra de las funcionalidades tecnol6gicas para realizar
procesos de contratacién electronicos bajo los métodos de seleccion sefalados en el articulo 2° de la
presente ley segun lo defina el reglamento; b) Servira de punto Unico de ingreso de informacion y de
generacion de reportes para las entidades estatales y la ciudadania; c) Contara con la informacién
oficial de la contratacién realizada con dineros publicos, para lo cual establecera los patrones a que
haya lugar y se encargara de su difusion a través de canales electronicos y; d) Integrara el Registro
Unico Empresarial de las Camaras de Comercio, el Diario Unico de Contratacion Estatal y los demas
sistemas que involucren la gestién contractual publica. Asi mismo, se articulara con el Sistema de
Informacién para la Vigilancia de la Contratacion Estatal, SICE, creado por la Ley 598 de 2000, sin que
este pierda su autonomia para el ejercicio del control fiscal a la contratacion publica”.

VERIFICAR. Confirmar que la informacion presentada por el
requisitos especificados en las resoluciones vigentes pa
forma y términos establecidos.

control, cumple con los
de la cuenta, en la

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

5.1 Verificacién, Analisis y Revisién de la€uenta -Subdi

Estadisticas

n de Andlisis, Indicadores y

PUNTO DE CONTROL

No | RESPONSABLE Y/O OBSERVACIONES

REGISTROS

Observacion:

Consulta y genera las

Profesional o .
oresiona certificaciones de

Especializado

iante la

endicién de la

rendicion de cuenta en el

e genera en el sistema segun sea el
de Informacion de periodo e informacion
Fiscal SIVICOF, que los evaluada
1 ds de Vigilancia y Control
hayan presentado Ila La Direccion de
cuenta consolidada en la forma Tecnologias de la
y términos establecidos por la Informacion y las
Contraloria de Bogota D.C. Comunicaciones se
seguln la normatividad vigente encarga de hacer
administracién técnica de
los perfiles de acceso a
consulta de la informacion
Profesional Genera los reportes
5> | Universitario Y/O |consolidados de la Contratacion Observacion:

Especializado

dispuesta en el SIVICOF vy
SECOP, por sector y Sujeto de

La informacién de SECOP
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PUNTO DE CONTROL
No | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS | /5 58 SERVACIONES
Subdireccion de | Vigilancia y Control. se genera en archivo

Analisis,
Estadisticas e
Indicadores de la
Direccion de
Planeacion

Entrega una copia a cada
profesional de la Subdireccion

para el andlisis de Ia
informaciébn  contractual vy
presupuestal de SIVICOF vy

SECOP, de acuerdo con el
sector o0 sectores asignados a
cada profesional.

formato Excel o en la
herramienta definida para

tal fin. Seleccionar el
“ESTAD@? (Adjudicado,
idado) y de

On basica

ctrices de consulta y

cién de la
informacion.
a informacién de
SIVICOF, se genera
directamente desde el

aplicativo, ingresando por
el link de la pagina web de
la entidad.

Se realiza solo para los
formatos de Contratacion y
Presupuesto enviados por
los Sujetos de Control y de
acuerdo a la periodicidad
objeto de verificacion

nica al Subdirector de
lisis, Estadisticas e
Indicadores, las observaciones

Observacion:

Envia las observaciones a

3 .
encontradas, de acuerdo a través de Outlook
parametros definidos, datos de institucional de la
) control y alertas. Contraloria de Bogota.
Indicadores de la y 9
Direccion de
Planeacion
Subdirector Revisa la informacion analizada Observacion:
4 Técnico de por cada profesional. Memorando
Analisis, En ningdn caso la
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No

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTO DE CONTROL
Y/O OBSERVACIONES

Indicadores y

En caso de ser necesario

informacién reportada por

Especializado
Subdireccion de

Alerta Fiscal

Estadisticas de la |solicita los ajustes en los los sujetos de vigilancia y
Direccién de analisis y reportes generados. control fiscal podra ser
Planeacion modificada ni por los

Remite al Director de auditoresgmipor los sujetos
Planeacion para su aprobacion. ' este Ultimo
se
Remite a las Direcciones minos 'y
Sectoriales de Fiscalizacion a didamente
través de radicado en a Direccion
SIGESPRO. segun la
atividad vigente.

de Control
Verifica en SIVICOF los
Compara la informacién ertificados de Rendicion
contractual reportada, en el de cuenta de los Sujetos
aplicativo  SIVICOF la de Control: contratacion,
reportada en SECOP. presupuesto y proyectos de
inversion, para comunicarle

Profesional Verifica_l a las sectoriales.

Universitario y/o contenido

reportada Compara con SECOP la

informacion de los formatos
de Contratacion y

5 Andlisis, en qgue no . Presupuesto presentados
. . Boletin .
Indicadores y has variables, por el Sujeto de Control.
Estadisticas de | documento
Direccion jlunto como anexo Observacion:
Los profesionales de la
a el resultado de dicha Subdireccion de Analisis,
gomparacion para generar los Indicadores y Estadisticas
reportes, competencia de la realizaran mediante
Subdireccion. criterios 'y herramientas
técnicas los cruces de
informacion necesarios sin
afectar la integridad de los
datos
. o Remite el reporte a las
g | Director Tecnico | pirecciones ~ Sectoriales  de|  Alertas
de Planeacion | Fiscalizacion a través de| Fiscales

radicado en SIGESPRO.
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PUNTO DE CONTROL
No | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS Y/O OBSERVACIONES
5.2 Verificacién Analisis y Revision de la Cuenta — Direcciones Sectoriales de

Fiscalizacion, Direccion de Estudios de Economia y Politica Publica.

No | RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

Gerente Direccién
Sectorial de
Fiscalizacion y
1 Equipo de
Auditoria

2 Direccion de
Estudios de
Economiay

Politica Publica

Verifica en el SIVICO
Sujeto de Vigilancia y
Fiscal haya
cuenta con

bservaciéon

V la  reglamentacién
vigente sobre la rendicion
de la cuenta.

La verificacibn se realiza
con la periodicidad que
establezca el Director con
el fin de comprobar la
presentacion de la cuenta y
sacar reportes para la fase
de planeaciéon de las
auditorias de acuerdo con
el PAD en ejecucion.

Punto de Control:

Deja evidencia de los
resultados de la verificacion
en papeles de trabajo y/o
actas de mesa de trabajo

ifica en el SIVICOF que la
informacién que presentan los
sujetos de vigilancia y control
fiscal insumo para la
elaboracion de los informes y
estudios de competencia de la
Direccion de Estudios de
Economia y Politica Publica y
de las subdirecciones la hayan
presentado en los términos y la
forma establecida por la

Observacion:

La Direccion de Estudios
de Economia y Politica
Publica verifica la calidad
de la informacién como
insumo para los informes y
estudios de su
competencia.
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No

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTO DE CONTROL

Y/O OBSERVACIONES
Contraloria de Bogota, D.C.
segun normatividad vigente
Comunica las inconsistencias Punto de Control
Director de encont_radas aI_ l_)ireqor
Estudios de Sec‘EorlaI de Fiscalizacion, imiento de
Economia y segun cqrresponda a su de
Politica Publica | S°MPetencia a parad'j
3 Gerentes de las |Remite copia del oficio a la para
Direcciones Subdireccion  de  Andlisis, proceso
Sectoriales de | Estadisticas e Indicadores para inistrativo
Fiscalizacién gue sean incorporadas a la jonatorio si asi lo
Base Estadistica de |
Direccion de Planeacion
Gerente,
Profesional
Especializado,
Profesional Punto de Control
Universitario que |Analiza la infor o
conformen cuenta El Gerente verifica que el
Equipo de aplicativo equipo auditor revise la
Auditoria presentacion de la cuenta
4 _ en la fase de planeacion
Profesional con el fin de estructurar y
Especializado y/o focalizar el plan de trabajo
Universitario de la auditoria.
Punto de Control
eleccionan la muestra de
manera técnica por factor y la El Subdirector o Gerente
incluyen en el Plan de Trabajo asegura que el Equipo de
con base en la informacion Auditoria  disponga de
5 Universitario reportada en el SIVICOF y la informacion completa,
informacién del observatorio oportunay veraz.
(Equipo de (Alertas Fiscales e Insumos
Auditoria) comunicados preliminarmente Verifica los criterios

por la Direccién de Planeacion).

utilizados para la seleccion
de la muestra.
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PUNTO DE CONTROL
No | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS Y/O OBSERVACIONES
El auditor en la fase de Punto de Control
ejecucion de la auditoria debe Deia evidencia en la fase
verificar y determinar la calidad 12 .,
Gerente, . ” de ejecucion en papeles de
Profesional de la informacion reportada por o las revisiones
S el sujeto de control mediante : y
Especializado, cruces  de  informacion o ealizadas a
6 Pr_ofespne_ﬂ verificacion directa.
Universitario
(Equipo de Compara la informacion
Auditoria) presentada en el SIVICOF con
la informacion obtenida en la
fuente.
Incluye en el Informe sobre e
Gerente, factor evaluado el concepto q |
Profesional sobre la informacion, de la Punto de Contro
Especializado, | cyenta, para su consolfdlagio -
Profesional El Gerente verifica la
rendicion de los conceptos en los
) cuenta yl factores evaluados en el
(Equipo de ; y cuerpo del informe
Auditoria) glcégmen
udi

No
1 .
Estudios de
Economiay
Politica Publica

atos, documentos, guias e instructivos de la cuenta.

REGISTROS

PUNTO DE CONTROL
Y/O OBSERVACIONES

tualizacion de instrumentos
para el reporte de la cuenta

indicando claramente la
justificacion 'y el tipo de
modificacion (adicion,

eliminacion, actualizacién) del
formato o] documento
electronico, de los anexos,
instructivos o guias que hacen
parte de la rendicion de la
cuenta y la remite a la

Solicitud
Actualizacion
Informacion
Cuenta

Observacion:

A la solicitud se debe
anexar el formato con su
instructivo o la descripcion
precisa del documento a
actualizar, segln
corresponda.

Punto de Control

El Director Técnico verifica
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PUNTO DE CONTROL

No | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS Y/O OBSERVACIONES
Direccion de Planeacion. la importancia para el
ejercicio del control fiscal
de la informacion solicitada
y determina la forma mas
iCi eficaz para su
stificacion
cambios
ormativos o
propias del
Observacion:
Podran adelantarse mesas
Analiza la solicitud junto con la de trabego con las
Profesional dependencia solicit dependencias
Especializado, | pireccién de Tecnolo involucradas.
Profesional | Informacion
Universitario, gomumcgcioc Punto de Control )
5 Técnico determinar El Director de Tecnologias
_ o osibilidad de la _Info_rmaC|on y _Ias
Director Técnico |P lics Comunicaciones determina
de la Direccién de sone la viabilidad técnica.
Planeacion
En caso de requerirse, el
Director Técnico de
Planeacion  buscara el
apoyo juridico.
la solicitud de
lizacion de instrumentos
ara el reporte de la Cuenta
junto con la propuesta de Punto de control:
anexos, documentos,
3 formatqs, ggias 0| Memorando El formato de solicitud
instructivos, segun sea el debe  ser  original
caso, y sustenta la de ) org y
N - ebidamente firmado.
viabilidad técnica y
administrativa de la
modificacion ante el

Contralor Auxiliar.
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PUNTO DE CONTROL

No | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS Y/O OBSERVACIONES
Analiza la solicitud:
Si Aprueba: Remite la
solicitud debidamente firmada,
a la Direccion de Planeacion
para que realice la
actualizacion de los Anexos,
Formatos, Documentos, de las
Guias e Instructivos ebidamente
4 | Contralor Auxiliar respectivos. con los
soportes
Si No aprueba: Informa a la reposar en la
dependencia solicitante la no Direccion de Planeacion.
aprobacion de la actualizacié
o modificacion, indicando los
motivos, con copia, a la
Direccién de Planeac
Solicita ajuste
necesario.
Profesional Actualiza Punto de Control:
Especializado,
Pr_ofesn_ona_ll actualizacion Realiza todqs IQ§ tramites
Universitario, de publicacion de
5 s para la
documentos de
la Cuenta .
conformidad con los
procedimientos
relacionados vigentes
Punto de Control
los archivos
magnéticos y copia de la La Direccién de Planeacion
solicitud de actualizacion de administra y mantiene el
. Memorando
_ los instrumentos para el dicad control de los Anexos,
Directo icode|reporte  de la  Cuenta| ooce%®  @guias,  documentos e
aprobada a la Direccion de instructivos que  hacen
. .~ | SIGESPRO
Tecnologias de la Informacion parte de la cuenta, los
y las Comunicaciones, con los cuales llevaran un
anexos respectivos encabezado con su

debidamente diligenciados.

correspondiente version y
fecha, de conformidad con
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PUNTO DE CONTROL

No | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS Y/O OBSERVACIONES

la normatividad vigente.
La Direccion de
Tecnologias de la
cion y las
actualiza
de los
atos en el aplicativo
erdo con
structivo y

_ Realiza Io§ _camblos de PU de Control
Profesional manera técnica en el

EspeC|aI_|zado, apllcatlv_o SIVICOF, de se Esta actividad debe
Profesional necesario con el contratista realizarse  oportunamente
Universtar oot o de a fomaque e
7 P 9 garantice la funcionalidad y
Direccion operatividad del aplicativo

Tecnologias de la
Informacion y las
Comunicaciones

Realiza prue

en los términos de
rendicion de la cuenta
consolidada por los sujetos
de vigilancia y control fiscal

g | Contralor A

de los Anexos,
Documentos,
Instructivos  que
la cuenta y su

e

agina web de la Contraloria
de Bogota D.C.

Oficio
Remisorio

Punto de Control:

Los cambios deben ser
informados a los sujetos de
vigilancia control fiscal con
anterioridad a la
presentacion de la cuenta
consolidada.

Asi mismo, comunicados y
divulgados a los auditores
de la Contraloria de Bogota

6. ANEXOS
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ANEXO 1 Solicitud de Actualizacion de los Instrumentos para el Reporte de la Cuenta

O
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

REPORTE DE LA CUENTA

SOLICITUD DE ACTUALIZACION DE LOS INSTRUMENTOS PARA E

o formato: PVCGF-013-01

Dependencia / ha
Elemento a Modificar Tipo de Modificacion Nombre del Formato o Documento a Actualizar, P
(Indicar si se trata de Anexo, Formato, | (Actualizacién, Adiciéon Adicionar o Eliminar JUBSTIAISACION
Documento, Guia o Instructivo) o Eliminacién) (Indicar el Codigo si lo tiene, y el Nombre)
Anexos: Cantidad ()
Descripcion:
1.
2.
N.
Nombre Director Dependencia Firma:

CONTRALOR AUXILIAR

Nombre: Firma

Fecha

(Nombre del
Observaciones:
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ANEXO 6. Anexo E — Notas Aclaratorias Formatos y Documentos Electrénicos
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7. CONTROL DE CAMBIOS
Version RR No. o Descripcién de la modificacion
Fecha Dia mes afio
R.R. 020
14 marzo 2003 L . L
1.0 RR. 030 Ver procedimiento, link normatividad.
21 mayo 2003
RR. 048 - . -
2.0 30 septiembre 2003 Ver procedimiento, link normatividad.
R. R. 018 - . -
3.0 14 agosto 2006 Ver procedimiento, link normativid
40 R.R. 026
) 28 diciembre 2007
50 R.R. 029
) 03 noviembre 2009
6.0 R.R. 007
) 31 marzo 2011
R.R. 055 de
7.0 diciembre 18 de

2013

8.0

dbjetivo, alcance y base legal.

n Tazdescripcion del procedimiento del numeral 6.3, se incluy6 al
Contralor Auxiliar como responsable de las actualizaciones a los
s, formatos, documentos, guias e instructivos, conforme a lo
ablecido en la Resolucion Reglamentaria No. 023 del 2 de Agosto
de 2016 “Por la cual se modifica parcialmente la Resolucion
Reglamentaria No. 011 del 28 de febrero de 2014 y se dictan otras
disposiciones’.

Se incorporé el Anexo No. 1 “Solicitud Actualizacién Informacién
Cuenta”y los anexos que hacen parte de la rendicion de cuenta, asi:

e Anexo A: Sujetos de Vigilancia y Control Fiscal y relacion

de Cadigos en el SIVICOF.

Anexo B: Formatos y documentos electronicos.

Anexo C: Instructivo Rendicion Cuenta.

Anexo D: Guia General Formatos Gestién Ambiental.

Anexo E: Notas aclaratorias Formatos y Documentos

Electrénicos.

e Anexo F: Asociacion de Formatos y Documentos
Electrénicos por Sujeto y Sector.
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El procedimiento cambia de versién.
Se modificé el objetivo y alcance
Se modificaron los anexos de acuerdo con la forma definida en el
90 R.R. 033 procedimiento para mantener la informacién documentada del

27 septiembre 2016

Se modificé el formato de solicitud

Se implementaron nuevos puntos de

sistema integrado de gestién — SIG

ol

10.0

R.R. No. 001
17-ene-2018




